
學生學習歷程
系統操作說明

E-PORTFOLIO



目 錄

系統介紹

新北市校務行政系統(全誼&北科系統)

學習歷程檔案流程及規範
學生三大動作及格式類型

注意事項及常見問題
課程學習成果及多元表現

相關資源
升學資源及參考網站



系統入口
學校首頁 

→ 學生學習歷程檔案(日校)

→ 新北市校務行政系統

→ 家長和學生專區



※ 忘記帳號密碼 ➜ 洽註冊組找回帳號並還原密碼 

→ 學生學習歷程系統

→ 登入系統

→ 高中職校務【H】

→ 開啟外部連結

個人忘記：本人親自至註冊組

班級忘記：指派一位同學(副班長) 代為記錄忘
記同學名單至註冊組統一還原





系統首頁

A. 功能列表

B. 系統公告

C. 使用者基本資訊

D. 校內歷程相關設定 

E. 校內公告

F. 操作手冊



每學期上傳

多元表現

課程學習成果

學生 任課教師

每學期認證

課程學習成果

每學年勾選

多元表現

課程學習成果

學生 行政人員

每學年提交

多元表現

課程學習成果

學生

每學年確認收訖

多元表現

課程學習成果

學習歷程檔案流程



選擇從校內學習歷程平台

要提交至

中央資料庫的檔案

檔案傳至

校內學習歷程平台

確認勾選的檔案

已完成提交至

中央資料庫

上傳 勾選 確認收訖

學生流程三大動作

每學
期

每學
年

每學
年

以上三大動作皆在校內學習歷程平台操作~

請注意各階段動作開放時間！



項目 每學年上傳 每學年勾選 三年累積

課程學習成果 18 (上+下學期) 6 18

多元表現 30 (整學年) 10 30

 件數規範



項目 檔案格式類型 容量限制

課程學習成果

&
多元表現

文件：PDF、JPG、PNG 上限4MB

影音：MP3、MP4 上限10MB

 格式規範



基本操作

詳細操作步驟

請見操作手冊！

(首頁右下方)



課程學習成果-注意事項

若該堂課有2位以
上授課教師，同

學需選擇由哪位

老師進行認證！

若系統僅顯示1
位，請前來告知~

上傳課程學習成果



上傳課程學習成果

完成記得要【送出認證】喔！



認證中：表示送交給教師，等老師

認證，學生無法修改。

認證成功：教師完成認證，認證後

的檔案，無法再俢改。

認證失敗：退回給學生，可以重新

修改再送出。

送出給「教師認證」

後，還能修改嗎？

重新上傳送出認證。

請任課老師將成功改為失敗退回。

修改方法：

1.
2.

上傳截止前還有辦法！



所 謂 截 止 時 間 ， 是 最 後 期 限 ， 不 要

等 到 截 止 尾 聲 才 上 傳 送 出 認 證 ！

教師沒有充裕的時間立即進行認證；若教師認證

失敗退件，同學也沒有充裕的時間修改。認證失

敗退回的檔案，無法勾選提交至中央資料庫！



多元表現-注意事項

高中就學期間取得之多元

表現，不限上傳學年度。

二年級可以上傳一年級的

三年級可以上傳一、二年級的

課程學習成果是依【每學期】

修課課程上傳。

每學年上傳的件數中，學年可

提交之件數為10 件。若要高
一、高二，都不上傳，等三年

級最後一學期上傳，也是可以

的，但高三也只能勾選10件。  

補充說明：



可針對擔任幹部

的經歷上傳相關

紀錄與心得

參加校內/外各項競賽
所取得之獎項或參賽證

明，必須輸入活動日期

必須輸入證照

名稱、字號、

檢定分數、取

證日期等資訊

紀錄服務時數

與參與心得

彈性學習課程所發生的各

項活動紀錄與心得感想。

含括：自主學習、選手培

訓、充實增廣、補強性課

程、學校特色活動

週會、班級活

動、社團、自治

會活動、講座……
等所發生的活動

紀錄與心得感想

個人的興趣創

作、鑽研、才

藝成果等

部分大學有開放高中

生先修(實體或線上課
程)大學課程，其學分
取得未來在其他大學

有時可被認可以申請

免修，若有，可做成

紀錄上傳於此

職場體驗、參訪、

校內工讀、校外打

工、個人於寒暑期

所安排的職場實

習，可做成紀錄上

傳於此

自己運用額外時間

參加的營隊、課

程、展演，或者自

己經營的網站、粉

絲專業等無法明確

歸類的項目，可整

理成紀錄上傳於此

多元表現-分類項目



學校幫你上傳的幹部經歷資料，只是

一個頭銜名稱，大學端只會看到你當

過什麼幹部！不了解你做了什麼~

學校端會幫同學建

立擔任之班級幹

部，那還要在多元

表現地方上傳嗎？ 可以在多元表現中「幹部經歷暨事蹟

紀錄」中上傳檔案，說明擔任幹部時

的心得，例如在工作中，遇到的困難

及解決方式，這之中的成長和反思。

這樣大學更能看出你的領導力和解決

問題的能力~

可以！



不 上 傳 學 習 歷 程 檔 案 可 不 可 以 ？

非強制上傳！

但同學的權益可能會受到影響~



使用中央資料庫檔案 VS 自行上傳PDF

項目 使用中央資料庫檔案 自行上傳PDF

適用對象
應屆畢業生

過去3年有陸續累積成果
1.
2.

非應屆畢業生(EX:重考生)
過去沒有累積學習歷程

1.
2.

優點

有教師認證，真實性可信度高

不須另外美編統整

時間累積，展現歷程

1.
2.
3.

重新為某科系製作，較有一致性、統整性

內容較不受過去表現限制

1.
2.

缺點

學習歷程檔案內容可能與申請科系

無直接相關

須配合學校規定上傳期程完成成果

1.

2.

無教師認證，缺乏真實性

須於短時間內完成

缺少歷程記錄

1.
2.
3.



 相關資源
學校網站

↓
學生和家長專區

↓
學生學習歷程檔案(日校)



THANK YOU!


